Kulturne a spolocenské stredisko v Prievidzi
prispevkova organizacia mesta Prievidza
Ul. F. Madvu 11, 971 01 Prievidza

Kniznic¢ny a vypozic¢ny poriadok
Utvaru MESTSKEJ KNIZNICE
MIKULASA MISIKA

V zmysle zakona NR SR €. 183/2000 Z. z. o kniZniciach, v sulade so Zriadovacej listinou
KaSS v Prievidzi, doplnenou a schvalenou Mestskym zastupitel'stvom v Prievidzi dia
28.6.2005 &. uzn. 233/2005, v zmysle doplneného a schvaleného Statutu KaSS z MsZ v
Prievidzi diia 28.6.2005 €. uzn. 234/2005 a v sulade s Organizacnym poriadkom KaS$S
vydavam tento Knizni¢ny a vypozicny poriadok utvaru Mestskej kniznice Mikulasa Misika:
Cl.1

Pdsobnost knizniéného poriadku
1. Knizni¢ny poriadok Mestskej kniznice Mikulasa Misika (d'alej len kniZnica), ktorého
sucastou je vypoziény poriadok, upravuje vzajomné vztahy kniznice a jej pouzivatelov.
2. Kniznica zabezpeci uverejnenie kniznicného a vypozicného poriadku na viditelnom
mieste vo svojich priestoroch.
3. Mestska kniznica Mikulasa Misika je univerzalnou verejnou kniznicou. Kniznica je
kulturnou, informacnou a vzdelavacou instittciou.
4. KniZnica je organizacnym utvarom Kultirneho a spoloc¢enského strediska v Prievidzi -
prispevkovej organizacie mesta Prievidza.

Zakladnym poslanim kniZnice je ziskavat, spracuvat, uchovavat, ochranovat a spristupriovat
univerzalny knizni¢ny fond na vsetkych dostupnych druhoch nosic¢ov a poskytovat knizni¢no
— informacné sluzby. Vo svojej Uzemnej posobnosti napomaha k uspokojovaniu kulturnych,
informacnych a vzdelavacich potrieb, podporuje celoZivotné vzdeldvanie a duchovny rozvoj.
Tento poriadok upravuje podmienky vyuZivania sluzieb kniznice a vymedzuje prava a
povinnosti jej pouzivatelov. KniZzni¢ny poriadok je zavazny pre vSetky pracoviska kniznice.

Cl.2
Zavaznost knizniéného poriadku
KniZnicny poriadok je zavazny pre Mestska kniznica Mikulasa Misika v Prievidzi
ul. M.R.Stefanika 1, Prievidza.

Vypozicna doba v pobockach kniznice je v pracovnych diioch nasledovna:

Priestory kniZnice urcené pre pouzivatelov su pristupné v tomto case:

pondelok, utorok, Stvrtok : 9,00 h—-17,00 h,

streda : 9,00 h - 18.00 h,

piatok : 9,00 h - 16,00 h.

Pocas letnych prazdnin bude kniznica zatvorena spravidla 2 tyZzdne nepretrzite. Pocas
vianoc¢nych prazdnin bude zatvorené v sulade s prazdninami vyhldasenymi pre Ziakov a



Studentov osobitnym zakonom, o com budu Citatelia vopred informovani. VypoZzi¢na doba
pocas letnych prazdnin je stanovena:

pondelok — piatok : 9.00 h do 16.00 h.

V pripade mimoriadneho kratkodobého uzatvorenia pobociek kniznice, budu citatelia v
dostatocnom ¢asovom predstihu informovani ( Skolenia, PN, RD a i.)

CL.3
Kniznicny fond
1. Kniznic¢ny fond kniznice tvoria:
a. primarny fond: knihy, periodika, regionalne dokumenty, hudobniny, audiovizualne a
elektronické zdroje
b. sekundarny fond: katalégy, kartotéky, bibliografie, databazy v elektronickej forme.
2. Fondy a zariadenie kniZnice si majetkom mesta. Pouzivatel je povinny ich chranit a
nesmie ich poskodzovat.
Cl.a
Sluzby kniznice
Zakladné kniznicno - informacné sluzby, ktoré poskytuje kniznica bezplatne su prezencné
a absencné vypozicky kniznicnych dokumentov a ustne faktografické a
bibliografické informacie, vratane pristupu k vonkajsim informacnym zdrojom.
Specidlne knizniéno - informaéné sluzby, ktoré poskytuje kniznica za poplatky su:
rezervacia dokumentu, zhotovovanie rozmnoZenin textov, tlac dokumentov.
Z hl'adiska potrieb jednotlivych ¢itatelov si kniZnica vyhradzuje pravo upravit pocet
vypotziciavanych dokumentov a ich vypozicnu dobu.

Cennik sluzieb a poplatkov je prilohou Kniznicného a vypozi¢ného poriadku.
Zakladné sluzby kniznice su:

evypozicné sluzby absencné (mimo priestorov kniznice)
evypozicné sluzby prezencné (v kniznici)

epredlZovanie vypozicnej lehoty vypozicanych dokumentov
erezervovanie dokumentov naucne;j literatary

eposkytovanie bibliograficko-informacnej sluzby (BIS)
eposkytovanie faktografickych a bibliografickych informacii
eorganizovanie a uskutoc¢novanie kultirno-vzdelavacich aktivit
Specidlne sluiby kniznice su:

emedzikniznicné vypozicné sluzby

everejny internet

etlac z internetu

Kniznica poskytuje sluzby na zaklade osobnych, aj telefonickych poZiadaviek citatelov a
pouzivatelov.
Podmienky poskytovania sluzieb upravuje Vypozi¢ny poriadok.



Cl.5

Pristupnost kniZnice
1. Kniznica poskytuje sluzby v zmysle zasad vSeobecného pristupu obcanov k
informaciam a dokumentom.
2. Registrovany pouZzivatel ma na zaklade platného preukazu pouzivatela pristup do
kniznice.
3. Zdravotne znevyhodnenym pouzivatelom sa poskytuju sluzby primeranym sp6sobom s
ohladom na zdravotné postihnutie.

Cl.6

Zakladné prava a povinnosti pouzivatela kniznice
1. Pouzivatel je povinny dodrzZiavat kniZni¢ny a vypoZi¢ny poriadok a riadit sa pokynmi
pracovnikov kniznice.
2. Pouzivatel je povinny odkladat si tasky a kabat na vyhradenom mieste. Vo vietkych
priestoroch zachovava ticho, poriadok a Cistotu.
3. Pouzivatel sa sprava disciplinovane, neposkodzuje inventar ani technické zariadenia.
4. Vstup do kniznice nie je povoleny navstevnikom pod vplyvom alkoholu a inych
omamnych latok.
5. V priestoroch kniZnice je zakdzané jest, konzumovat alkohol
a fajcit.
6. Pouzivat vlastné pocitaée je dovolené po sthlase pracovnika kniZnice.
7. Z prava vyuzivat sluzby kniZnice je do€asne vyltiéeny pouzivatel, ktory trpi ndkazlivou
chorobou, alebo
pouzivatel, ktory pre mimoriadne znedéistenie odevu méze byt ostatnym na obtiaz.
8. Rodinni prislusnici pouzivatela s nakazlivou chorobou st povinni o tom informovat
pracovnika kniznice, ktory zabezpeci dezinfekciu kniznicnych dokumentov.
9. Za konanie dietata do veku 15 rokov, ktoré sa nachadza v priestoroch kniznice je
zodpovedny rodi¢ alebo iny zakonny zastupca dietata. Dieta v predskolskom veku sa
nemoze pohybovat v priestoroch kniznice bez sprevadzajlcej osoby. V pripade
organizovanych podujati na péde kniZnice je za dieta zodpovedna sprevadzajica osoba.
10. Pouzivatel ma pravo podavat Ustne a pisomné pripomienky, podnety, navrhy a staznosti
k praci kniZnice. Staznosti sa vybavuju v sulade so zakonom o staznostiach v platnom zneni.

Cl.7
Registracia Citatela — ¢lenstvo v kniznici

Pouzivatelom kniZnice sa moze stat kazdy, kto vyuZije jej sluzby (osoba, institucia). Kniznica
rozlisuje:

a) registrovanych pouiivatelov, t. j. tych, ktori zaplatili registracny poplatok v zmysle
platného Cennika poplatkov za sluzby (dalej len ,cennik”).

b) ostatnych pouzZivatelov (neregistrovanych), t. j. ndvstevnikov kolektivnych podujati a
jednorazovych navstevnikov, ktori navstivia kniznicu za ucelom prezenéného vyuzivania
dokumentov a uspokojenia informacnych potrieb, po zaplateni manipulacného poplatku.



Clenstvo vznika:

eodovzdanim platnej prihlasky za pouzivatela kniznice

epo zaplateni ¢lenského poplatku

eoboznamenim sa s kniznicnym a vypoZi¢cnym poriadkom kniznice

Clenstvo zanika:

eodhlasenim sa Citatela

eneobnovenim clenstva

ehrubym porusenim kniznicného poriadku

Zapisom do kniZnice sa pouzivatel zavazuje dodrziavat vSetky ustanovenia Knizniéného a
vypozicného poriadku kniznice

1) KniZnica sa zavazuje dodrzZiavat zakon ¢. 428/2002 Z.z. o ochrane osobnych udajov.
2) KniZnica bude vyZadovat od Citatela pri zapise tieto idaje: meno, priezvisko, titul,
adresa trvalého bydliska, adresa prechodného bydliska, datum narodenia, status
osoby (Student, déchodca, iné), Cislo obcianskeho preukazu.
3) Citatel ddva svoj suhlas na spracovanie osobnych Gdajov na vymedzeny uéel.
Po zaniku ¢lenstva zaplatené poplatky kniZnica spat nevracia.

Cl.8

Citatel'sky preukaz
1. Preukaz sa vystavuje:
a) Obéanom SR po predloZeni obé¢ianskeho preukazu, ktory nemozno nahradit Ziadnym
inym dokladom.
V pripade, Ze Studenti poZaduju ulavy na registracnom poplatku, predlozia platny
preukaz studenta (alebo index) alebo potvrdenie o navsteve Skoly u stredoskolakov. U
0s6b od 15 do 18 rokov sa
vyZaduje potvrdenie rodicov o prevzati hmotnej zodpovednosti. Deti do 15 rokov maju
narok na preukaz po podpisani prihlasky rodicom alebo zakonnym zastupcom.
b) Ob¢anom inych statov po predlozeni povolenia k pobytu v SR a cestovného pasu.
2. Platnost preukazu pouzivatela sa obnovuje po 350 — 365 drioch od jeho vydania na
zaklade predlozenia dokladov uvedenych v bode 1, ¢l. 8.
3. Za vystavenie a obnovenie preukazu pouzivatela sa plati registracny poplatok. Jeho
cenu urcuje Cennik sluZieb a poplatkov v prilohe knizni¢ného a vypozicného poriadku.
4. Clenstvo v kniZnici a pravo vyuzivat jej sluzby zanikne:
a) odhlasenim
b) neobnovenim ¢lenstva po uplynuti doby, na ktoru bol clensky poplatok zaplateny
c) hrubym porusenim knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku a nenahradenim skod v
ur¢enom termine. Po zaniku ¢lenstva sa registracné poplatky nevracaju.
5. Pouzivatel, ktorému bolo odobraté ¢lenstvo v zmysle bodu 4/c €l. 8 sa nemdze stat
znovu Citatelom kniZnice. Pravo vyuZivat sluzby kniZnice sa moze pouzivatelovi odobrat
na urcity cas i z hygienickych dovodov.
6. Preukaz pouzivatela je doklad, ktory opraviiuje pouzivatela vyuZivat vietky sluzby
kniZnice . Je neprenosny. MdZe ho pouZivat iba osoba, na ktorej meno bol vydany.



Pracovnik kniZnice ma pravo kedykolvek si vyziadat obé&iansky preukaz pouZivatela na
overenie jeho totoZnosti.

7. Za do6sledky zneuzitia preukazu pouzivatela zodpoveda jeho drzitel. Stratu je povinny
ihned' oznamit kniZnici. Novy preukaz sa vystavuje po predloZeni dokladov uvedenych v
bode 1, ¢l. 8. Za vydanie nového preukazu pouzivatela je stanoveny poplatok podla
cennika sluzieb a poplatkov.

8. Pouzivatel je povinny bezodkladne oznamit kniznici zmenu mena, bydliska a vydanie
nového obcianskeho preukazu. Ak je kniZznica nutena zistovat tieto Udaje sama, pouzZivatel
hradi naklady s tym spojené.

CLo9

Sluzby internetu
1. Pouzivatel s platnym citatelskym preukazom ma pravo vyhladavat si informacie potrebné
na vzdeldvacie a relaxacné ucely na internete v priestoroch kniznice na to urcenej.
2. Pouzivatel tejto sluzby musi ovladat pracu na poéitaéi s operaénym systémom
Windows a zakladné principy prace s pocitacovou sietou internet.
3. Pristup k verejnému internetu je bezplatna sluzba.
4. Pouzivatel je povinny dodrZiavat Zasady pouzZivania Internetu v mestskej kniZnici.
5. TlaCenie z internetovych stranok sa povazuje za platent sluzbu podla cennika sluzieb.

Cl. 10

Druhy vypoiziciek
1. KniZnica vypoziciava kniznicné dokumenty v sulade so svojim poslanim a charakterom
verejnej kniZnice, prevadzkovymi moznostami a poziadavkami na ochranu knizniéného
fondu.
2. Dokumenty sa pozi¢iavaju absencéne a prezencne. V sulade so svojim poslanim, ochranou
knizniénych fondov, dostupnostou informacii a dodrZziavanim Autorského zékona, kniznica
moze
obmedzit poziciavanie niektorych druhov dokumentov a tak rozhodnut o spdsobe
spristupnovania knizni¢nych fondov. Z toho dovodu su niektoré kniznicné dokumenty
urcené len na prezencné poziciavanie v kniznici (dokumenty zaradené do prirucnej
kniznice: encyklopédie, jazykové slovniky, a iné Specidlne dokumenty, najnovsie Cisla
novin a ¢asopisov, dokumenty zapozicané prostrednictvom MVS, pri ktorych to ako
podmienku stanovila poskytujtica kniznica).
3. Na Studijné ucely sa mozu vo vynimocnych pripadoch stdlym citatelom, ktori dodrZiavaju
knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok, zapozicat dokumenty z prirucnej kniznice. (VypoZzicka sa
realizuje v piatok o 15.00 hod. a vratit dokument je nutné v pondelok do 10.00 hod. Ak
Citatel nedodrzi stanoveny cas vratenia dokumentov, su mu odmietnuté tieto mimoriadne
sluzby.)
Vsetky ostatné knizni¢né jednotky su volne pristupné v priestoroch kniznice za u¢elom
absencnej vypozicky (mimo kniznice).



Cl. 11

Zasady vypotziciavania
1. Dokumenty sa poziciavaju iba po predlozeni platného preukazu pouzivatela.
2. Naraz si mozno absenéne vypoZicat najviac 10 dokumentov.
3. Vypozicna lehota je 30 dni - knihy a 14 dni - periodika. KniZznica vSak v pripade potreby
moZe poziadat o skratenie vypoziénej lehoty.
4. Vlypoziént lehotu moino predizit, ak o to pouzivatel poziada pred jej uplynutim.
Vypoziént lehotu mozno prediZit najviac 3x o dal$ich 30 dni od datumu predlZovania. .
5. Pokial' ma Citatel dokument vypozi¢any tri mesiace a Ziada opatovnu vypozi¢ku tohto
dokumentu, je povinny ho vratit. Dokument musi byt v kniznici dostupny inym zdujemcom
po dobu minimalne 14 dni. Ak o dokument neprejavi zaujem iny Citatel, mdze si ho
opatovne vypozicat, pripadne rezervovat
6. VypoZi¢na lehota nemoze byt predizena, ak:
a) pouzivatel porusil vypozi¢ny poriadok (vypoZicky nevratil vcas, nezaplatené
upomienky)
b) dokument si rezervoval iny pouzivatel
7. PredizZenie vypozi¢nej lehoty sa povazuje za novt vypozicku.

Cl. 12
Evidencia vypoziciek
1. KniZnica vedie evidenciu vypozicanych dokumentov tak, aby bola zarucena
preukazatelnost ich vypozi¢ania konkrétnemu pouzivatelovi a zabezpec¢ena ochrana
kniznicného fondu.
2. Evidencia vypozicanych dokumentov sa vykonava elektronicky v databaze
automatizovaného kniznicno-informacného systému.

Cl. 13

Zodpovednost za vypozi¢éany dokument
Pouzivatel je povinny:
Poskytovanie knizni¢no - informacnych sluZieb je zavazkovym pravnym vztahom (§ 15
zakona 183/2000)
1.Pouzivatel je povinny knizniéna jednotku vratit v takom stave, v akom ju prevzal. Pri
vypozicani si ju ma prezriet a vSetky zavady ihned ohlasit knihovnicke. Ak to neurobi,
nesie zodpovednost za vietky neskor zistené zavady, pricom je povinny kniZnici uhradit
naklady rovnakym sposobom, ako v pripade straty.
2.Citatel nesmie zapoZi¢any dokument poziciavat inym osobam.

Cl. 14
Vymahanie nevratenych vypoziciek
1. Ak ¢itatel nevrati poZi¢ané jednotky v stanovenom termine, nepoziada o ich prediZenie
pred uplynutim vypozi¢nej lehoty, je povinny v zmysle Cennika sluZieb zaplatit poplatky
z omeskania. Povinnost zaplatit poplatky z omeskania vznika Citatelovi aj bez pisomného,
alebo iného upozornenia zo strany kniznice a zacina plynut driom, ktory nasleduje po
uplynuti stanovenej vypozi¢nej lehoty.



2.V zmysle Knizniéného vypozicného poriadku sa 1. upomienka generuje obvykle 30
dni od vypozi¢ania publikacie. Povinnostou ¢itatela je sledovat vypoZi¢ni dobu a v
pripade, Ze knihy neméie vratit nacas, vypoziénu dobu si predizit. V inom pripade sa mu
automaticky generuje upomienka, ktorii musi uhradit v zmysle cennika kniZnice. To plati
aj pri ostatnych upomienkach bez ohladu na to, i pouzivatel dostal pisomné
upovedomenie. Upozornenie, Ze coskoro uplynie vypozi¢na lehota dokumentu, bude
zasielané 3 dni pred skonéenim vypozi¢nej lehoty,

1. upomienka bude zasielana emailom prvy den po skoncéeni vypozi¢nej lehoty
dokumentu,

2. upomienka bude zasielana emailom 30 dni po zaslani 1. upomienky,

3. upomienka (t.j. Riaditel'ska vyzva) bude zasielana 30 dni od uplynutia posledného
dnia vypozicnej lehoty,

*  4.upomienka (t.j. Pokus o zmier) bude zasielanda 30 dni po zaslani 3. upomienky (t.j.
Riaditel'skej vyzvy), 4. upomienka (Pokus o zmier ) pride citatelovi postou.

3. Povinnost vrétit vypoZicané dokumenty po uplynuti vypozi¢nej lehoty kniznica spravidla
upomina mailom, pripadne pisomne. Ak pouzivatel po 1., 2. a 3. upomienke vypoZicané
dokumenty nevrati a aj 4. upozornenie - pokus o zmier, ostane bezvysledny, kniznica
vymaha dokumenty podla vSeobecne platnej legislativy na jeho vlastné naklady

Cl. 15
Straty a nahrady
Citatel je povinny hlasit kniZnici poskodenie alebo stratu zapoZi¢aného dokumentu a do
stanovenej lehoty nahradit skodu tymito formami :
* dodanie neporuseného vytlacku toho istého dokumentu v rovnakom, prip.
novsom vydani,

* dodanie viazanej fotokopie rovnakého vydania daného titulu,
* nahradenim dokumentu inym dokumentom podla rozhodnutia kniznice,
e financnou uhradou za nevrateny dokument podla rozhodnutia kniznice,

* finan¢nou uhradou ceny dokumentu az do vysky 10-nasobku ceny stratenej knihy
alebo dokumentu ,podla individualneho posudenia knihovnika.
e privsetkych formach nahrady strateného, ¢i poskodeného diela je pouzivatel
povinny zaplatit sankéné poplatky za upomienky.
O sposobe nahrady nevrateného alebo poskodeného dokumentu rozhoduje kniznica
(akvizicna komisia).
Ak Citatel v stanovenej lehote nenahradi sposobent Skodu, kniZnica si uplatiuje voci
nemu svoje naroky na sude.
Cl. 16
MedzikniZni¢na vypozicna sluzba
1. Ak pouzivatel potrebuje dokument alebo jeho ¢ast, ktory nie je stcastou knizni¢ného
fondu kniZnice, mdze poziadat o jeho zapoZicanie alebo képiu z inej kniZnice v Slovenskej


https://www.krajskakniznicazilina.sk/index.php/sluzby/cennik/

republike alebo v zahranici prostrednictvom medzikniznicnej vypozicnej sluzby (MVS)
alebo medzinarodnej medziknizni¢nej

vypozicnej sluzby (MMVS) na zaklade platnej vyhlasky MK SR

o tejto sluzbe v platnom zneni.

2. Pri vypozickach MVS a MMVS musi pouzivatel dodrZiavat vypozi¢né lehoty a vSetky
podmienky stanovené pofZitiavajucou kniznicou. O pripadné prediZenie vypoZi¢nej lehoty
trebapoZiadat aspon tyzderi pred jej uplynutim.

3. Spoplatnenie zavisi od poziadaviek poziciavajucej kniznice pripadne vysky postovného.

Cl. 17

Ochrana osobnych udajov
KniZnica je v sulade so zdkonom ¢. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych udajov v zneni
neskorsich predpisov sprdvcom a spracovavatefom osobnych udajov svojich registrovanych
Citatelov a teda aj zodpoveda za tieto udaje:
1. KniZnica spracuva osobné udaje so suhlasom citatela a uchovava ich iba pocas doby
nevyhnutnej na dosiahnutie stanoveného ucelu spracovania.
2. KniZnica mozZe osobné udaje ¢itatela pouiit pre statistické ucely. Musia vsak byt
anonymizované.
3. KniZnica je povinna zabezpetit, aby nedoslo k neopravnenému pristupu k osobnym
udajom citatelov a k ich zneuzitiu.
Pre rozsah pozadovanych udajov o ¢itatel'och su kniznice povinné respektovat zavazné
stanovisko Uradu pre ochranu osobnych tdajov €. 1/2005 z 1. maja 2005, ktoré tvori
prilohu tohto knizni¢ného a vypozicného poriadku.

Cl. 18
Citarensky poriadok

1. Pristup do oddeleni kniznice, aj k prezenénému Studiu dokumentov (knihy, ¢asopisy,
noviny, je povoleny len po predloZeni platného citatelského preukazu.
2. Navstevnici kniZnice su povinni odlozit si kabaty, tasky na vyhradené miesto.
3. Vypozi¢any dokument je Citatel povinny vratit pracovnikovi kniznice a ked'sa jedna o
noviny a ¢asopisy, tak na vyhradené miesto na regaly.
4. Citatel nesmie pouzivat pracovné pomdcky, ktorymi mozno poskodit knizni¢né fondy
alebo inventar-kniznice
5. Citatel je povinny spravat sa ohladuplne k ostatnym pouzivatelom a re$pektovat
pokyny pracovnikov kniznice.

Cl. 19

Zaverecné ustanovenia

1.Prilohou tohto kniZni¢ného a vypozi¢ného poriadku je Cennik sluzieb a poplatkov, ktory
vydava a upravuje riaditel Kulturneho a spoloéenského strediska v Prievidzi
2.Vynimky z Knizniéného a vypozi¢ného poriadku povoluje riaditel kniznice.
3.Tento Knizni¢ny a vypozic¢ny poriadok nadobuda uGcinnost drna 16. marca 2026.

V Prievidzi 16. 3. 2026
Mgr. Dana Horna
riaditelka KaSS



